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1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок обучения по индивидуальному учебному плану

(далее – Порядок) регулирует процесс обучения по индивидуальному
учебному плану в пределах осваиваемой дополнительной
профессиональной программы.

1.2. Порядок является локальным нормативным актом ООО
«Международная онлайн академия искусств и антиквариата №1» (далее
– Организация), его действие распространяется на всех обучающихся
(законных представителей несовершеннолетних обучающихся),
поступающих и обучающихся в Организации, заказчиков
образовательных услуг и сотрудников Организации, а также
специалистов, привлеченных для оказания образовательных услуг на
законном основании.

1.3. Порядок разработан в соответствии с законодательством Российской
Федерации об образовании, уставом и локальными нормативными
актами Организации.

1.4. Все используемые в Порядке термины приводятся в значении,
установленном Федеральным законом «Об образовании в Российской
Федерации» и/или локальными нормативными актами, если иное
значение не установлено в Порядке.

2. Принципы построения индивидуального учебного плана
2.1. Индивидуальный учебный план (ИУП) – учебный план, обеспечивающий

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее
содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей
конкретного обучающегося.

2.2. Индивидуальный учебный план разрабатывается в целях:
2.2.1. прохождения обучения по существующей программе в сроки,

отличные от предусмотренных образовательной программой;
2.2.2. выборочного (частичного) прохождения обучения по

существующей модульной программе. В этом случае ИУП
может предполагать обучение по одному или более (но не по
всем) модулям, входящим в утверждённую образовательную
программу.

2.3. Индивидуальный учебный план является документом, отражающим цель,
планируемые результаты, содержание образование, формы аттестации.

2.4. Перевод на обучение по ИУП осуществляется на основании
соответствующего распорядительного акта организации (Приложение
№1).

3. Обучение по индивидуальному учебному плану
3.1. Переход на обучение по индивидуальному учебному плану

осуществляется на добровольной основе на основании личного
заявления (Приложение №2), поданного:
3.1.1. лично представителю Организации;
3.1.2. посредством направления скан- или фотокопии заявления на

электронную почту структурного подразделения, реализующего
дополнительную образовательную программу.
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3.2. Индивидуальный учебный план разрабатывается на основе
реализуемой дополнительной образовательной программы.

3.3. При освоении дополнительных профессиональных программ
профессиональной переподготовки возможен перезачёт курсов,
дисциплин (модулей), разделов образовательной программы (далее –
элементы учебного плана), освоенных в процессе предшествующего
обучения в Организации или иных организациях, осуществляющих
образовательную деятельность.

3.4. Перезачёт элементов учебного плана, освоенных в процессе
предшествующего обучения в Организации или других организациях,
осуществляющих образовательную деятельность, осуществляется на
основе личного заявления обучающегося (законного представителя
несовершеннолетнего обучающегося) / поступающего на обучение
(Приложение №3). Если оплату стоимости обучения осуществляет
Заказчик, то заявление должно быть подано подписано как
Обучающимся, так и Заказчиком.

3.5. Перезачёт результатов обучения осуществляет руководитель
структурного подразделения Организации, реализующего программу на
основании документов, подтверждающих освоение результатов
обучения по отдельным элементам учебного плана. Перезачёт
осуществляется при условии соответствия результатов ранее
пройденного обучения планируемым результатам обучения по
образовательной программе, осваиваемой обучающимся в Организации
на текущий момент.

3.6. К рекомендуемым основаниям для перезачёта элементов учебного
плана, которые руководитель структурного подразделения Организации
может учитывать, относятся следующие признаки, которыми обладают
соответственно освоенный обучающимся элемент учебного плана и
элемент учебного плана образовательной программы, осваиваемой
обучающимся в Организации на текущий момент:
3.6.1. соответствие содержания элементов учебного плана;
3.6.2. полная или частичная идентичность наименований элементов

учебного плана;
3.6.3. соответствие (либо несущественное отклонение в сторону

увеличения) общего объема часов освоенного элемента
учебного плана общему объему часов элемента учебного
плана образовательной программы, осваиваемой
обучающимся в Организации на текущий момент;

3.6.4. совпадение формы промежуточной аттестации элемента
учебного плана, либо наличие у обучающегося оценки за
экзамен, при требуемой в учебном плане образовательной
программы формы промежуточной аттестации «зачет»;

3.6.5. актуальность содержания освоенного элемента учебного плана.
3.7. Зачет результатов обучения оформляется ведомостью о перезачете

(Приложение №3).
3.8. Перезачтенные учебные курсы, дисциплины (модули), разделы

образовательной программы не вносятся в индивидуальный учебный
план.
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3.9. Стоимость обучения по индивидуальному учебному плану определяется
отдельно и отражается в договоре на оказание платных
образовательных услуг.

3.10. При оформлении документа о квалификации перезачтенные учебные
курсы, дисциплины (модули), разделы образовательной программы
вносятся в приложение к диплому о профессиональной переподготовке,
как изученные в Организации.

4. Заключительные положения
4.1. Порядок, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются

Генеральным директором Организации и размещаются на сайте
https://agena-art.ru/.

4.2. Настоящая редакция Порядка вступает в силу с момента опубликования
на сайте https://agena-art.ru/ и действует до его отмены или принятия
новой редакции.

Приложение №1

https://agena-art.ru/
https://agena-art.ru/
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ООО «Международная онлайн академия искусств и антиквариата №1»

Приказ об изменении учебного плана
Обучающегося №___
(дата), Москва

Обучающийся: (ФИО)

1. Утвердить индивидуальный учебный план для Обучающегося, зачисленного на
обучение по дополнительной профессиональной программе повышения
квалификации / дополнительной профессиональной программе
профессиональной переподготовки (указать название программы) (далее –
программа) согласно приложению к настоящему приказу, в связи с перезачетом
ранее изученных дисциплин /переходом на ускоренное обучение.

Основания: заявление Обучающегося от __.__._____; дополнительное
соглашение от (указать дату заключения дополнительного соглашения) №
(указать номер дополнительного соглашения) к Оферте на заключение договора
об оказании платных образовательных услуг/к Договору об оказании платных
образовательных услуг от __.__.____ № ________ (далее – дополнительное
соглашение).

2. Перевести Обучающегося на обучение по индивидуальному учебному плану с
(указать дату перевода на обучение по индивидуальному учебному плану).

3. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Генеральный директор/Уполномоченное лицо
ФИО
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Приложение

к приказу об
изменении учебного
плана Обучающегося
от __.__ № _____

Индивидуальный учебный план

№

Наименован
ие разделов,
модулей,
тем, курсов

Общая
трудоемк
ость, ч

Лекции Лабораторн
ые работы

Практические
и

семинарские
занятия

Форма
контроля

Наименование раздела

1.

2.

3.

4.

5.

Итого:
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Приложение №2

Образец заявления
о переходе на обучение по индивидуальному учебному плану

Генеральному директору
ООО «Международная онлайн академия
искусств и антиквариата №1»
О.В. Сомовой
от (ФИО)_______________________
обучающегося по программе ______/
законного представителя обучающегося по
программе _________________

Заявление

Прошу перевести меня/Фамилия имя отчество Обучающегося на обучение по
индивидуальному учебному плану по программе «_____________________» в связи с
__________________________________.

Дата Подпись
Телефон
e-mail
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Приложение №3

Образец заявления
о перезачете результатов обучения

Генеральному директору
ООО «Международная онлайн академия
искусств и антиквариата №1»
О.В. Сомовой
от (ФИО)_______________________
обучающегося по программе ______

Заявление
Прошу осуществить перезачет следующих курсов, дисциплин (модулей), разделов
образовательной программы «наименование образовательной программы, в рамках
освоения которой слушатель получил перезачитываемые образовательные
результаты», освоенных в процессе предшествующего обучения:

№ п/п Наименование курса/
дисциплины (модуля),

раздела
образовательной

программы

Количество
часов

Форма
аттестации

Оценка

в целях составления индивидуального учебного плана по образовательной программе
«наименование образовательной программы, для которой слушатель хочет
перезачесть результаты обучения».
Копии документов, подтверждающих ранее полученные образовательные результаты,
прилагаю.

Дата Подпись
Телефон
e-mail
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Приложение №3

Образец
ведомости перезачета результатов обучения

ООО «Международная онлайн академия искусств и антиквариата №1»
Ведомость перезачета результатов обучения №_________
дд.мм.гг, Москва

Обучающийся:________________________

1. Наименование программы
2.

Ранее изученный
курс/ дисциплина
(модуль), раздел
образовательной

программы

Количество
часов

Перезачитаемый
курс/

дисциплина
(модуль), раздел
образовательно
й программы

Количеств
о часов

Вид
аттестации и

оценка

3. По результатам рассмотрения представленных документов перезачесть
указанные курсы/дисциплины (модули)/разделы образовательной программы.

Руководитель структурного
подразделения

_____________________________________
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